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Otwock dnia 08.11.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I . ZAMAWIAJACY:

Szkofa Podstawowa nr 3 im. Tomasza Morusa w Otwocku zwraca sie z zapytaniem
ofertowym na zakup urzadzenia wielofunkcyjnego A3 do druku czarno-biatego i kolorowego
z szybkoscia druku 36 str/min, wyposazonego w 4 kasety na papier 550 arkuszy

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego A3 do druku czarno —
biatego i kolorowego wraz z podtaczeniem do sieci internetowej

1. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest
do dostarczenia toneréw;

Zobowigzany jest do odebrania starego urzadzenia do utylizacji;

Powinien przeszkoli¢ osoby obstugujace urzadzenie;

Urzadzenie powinno by¢ skonfigurowane do skanowania na maila;

Kserokopiarka powinna mie¢ mozliwoéé drukowania na papierze o gramaturze do
300g/m?;

Urzgdzenie powinno posiadaé sorter Zszywajaco-sortujacy;

7. Wykonawca zapewnia serwis gwarancyjny w ciggu 24 godzin.
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lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia: do 22 listopada 2023r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatacznika nr 1 — formularz oferty

do niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe uprawniong
do reprezentowania firmy.

2. Kryterium oceny ofert bedzie cena oraz propozycja jak najlepszego rozwiazania montazu
instalacji dostosowanej do potrzeb szkoty.

3. Cena okreé$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia w tym upusty i rabaty.



4. Kazdy wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana
tylko jedna cena.

>. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie

postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski .

6. W cenie zaproponowanej przez wykonawce w formularzu oferty( zatacznik nr 1) nalezy
uwzglednic ceng netto + podatek VAT .

7.Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce.

8.Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca nanidést poprawki lub zmiany

wpisywanej przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong
do reprezentacji wykonawcy.

9. Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub
rachunku w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT lub rachunku przez wykonawcg, na podstawie bezusterkowego protokotu
odbioru koricowego podpisanego przez wykonawce i zamawiajacego.

10. Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym/ wykonawca

zobowigzany bedzie do wystawienia faktury VAT/ rachunku adekwatnie do wykonanej
pracy*

11. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sig z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, zamawiajgcy moze wybraé

umowe najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

12. Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie
ofertowe lub zgtosili sie do Zamawiajgcego oraz zamieszczona na stronie Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy moze zamknaé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego.

14. Oferty ztozone po terminie nie bed3 rozpatrywane.

15. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty
w zakresie dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.




16. Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego ( formularz oferty) nalezy
ztozy¢ do dnia 16.11.2023r do godz. 12.00 w sekretariacie szkoty lub wystaé elektronicznie
na adres sp3@oswiata-otwock.pl Oferta musi by¢ ztozona w  trwale zamknietym
opakowaniu zaadresowanym na adres zamawiajgcego z napisem na kopercie , oferta
cenowa na zakup urzadzenia wielofunkcyjnego A3 do druku czarno-biatego i kolorowego ”
oraz nazwa z doktadnym adresem wykonawcy wraz z numerami telefonéw wykonawcy
( dopuszcza sig pieczatke wykonawcy)

17. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie
na stronie internetowej zamawiajacego, za$ wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
zostanie powiadomiony telefonicznie.

18. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
zamawiajacy zada zataczenia do oferty:

18.1. Swiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 zapytania ofertowego,

18.2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

19. Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami jest sekretarz szkoty. Tel. 22-788-64-61;
e-mail: sp3@oswiata-otwock.pl

Dyrektor Szkok

Agnieszka Déresiliska-Oleszczuk
(podpis kierownika zamawiajacego)



